Obec Hrobce, Ke Hristi 14, 411 83 Hrobce
IC: 00263664, tel.: 416 848 023, e-mail: info@hrobce.cz, www.hrobce.cz

Napln prace

Nastup

Starostka Obce Hrobce vyhladuje
VYBEROVE RIZENi
na obsazeni pozice ucetni obce

vedeni Uetnictvi, zpracovavani ucetnich vykaz( a pfedkladani mésicnich ucetnich
zavérek na KU, provadéni veskerych operaci souvisejicich s vedenim Ggetnictvi a
archivaci ucetnich dokladd,

vedeni danové agendy,

vedeni personalni a mzdové agendy,

vedeni a Uc¢tovani pokladny,

poplatkova agenda (mistni poplatky, spravni poplatky, ..),

vedeni evidence majetku, zavazkl a pohledavek obce, inventarizace majetku,
zpracovani statistickych vykaz(,

vedeni agendy na Useku archivnictvi,

vedeni agendy na Useku evidence obyvatel,

vidimace a legalizace,

pfiprava podkladi pro sestaveni rozpoétu, rozpoctovych opatfeni a rozpoctového
vyhledu,

spoluprace na zajisténi voleb po technické a materialni strance,

zabezpecovani aktualizace smérnic o obéhu Uéetnich dokladu a podpisového fadu,
obsluha pracovisté CzechPoint,

prace s registry OVM a dalSich agend,

spoluprace pifi tvorbé pravnich pfedpisti obce — vyhlasky, vnitfni pfedpisy, formuléare
pro potreby obce,

aktualizace internetovych stranek,

dal$i administrativni prace na obecnim Ufadé.

od 25. 11. 2019, pracovni pomér na dobu neurcitou, zkuSebni doba 3 mésice



Pozadavky
- min. stfedoskolské vzdélani s maturitni zkouskou ekonomického sméru,
- znalost UcCetnictvi, uCetnictvi obci, praxe s uctovanim min. 3 roky,
- znalost pravnich predpisl na Useku mzdové a personalni agendy,
- vyborna uzivatelska znalost PC (Windows, MS Word, MS Exel),
- organizacni schopnosti, komunikativnost, schopnost jednani s lidmi, pfilemné vystupovani,
ochota se dale vzdélavat.

Predpoklady uchazece
- statni ob&anstvi CR, u cizich statnich ob&and trvaly pobyt v CR,
- vék minimalné 18 let,
- zpUsobilost k pravnim ukonutm,
- bezuhonnost

Platové zarazeni
platova tfida 8 - 9, dle nafizeni viady ¢&. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancl ve
vefejnych sluzbach a sprave, ve znéni pozdéjSich predpisu

Prihlaska

Povinné naleZitosti pfihlasky - jméno, pfijmeni, titul uchazeée, datum a misto narozeni, misto trvalého
pobytu, mailovy a telefonni kontakt - Ize vyuZit pfihlasku v pfiloze.

Povinné prilohy k pfihlasce

strukturovany Zivotopis h

kopie dokladu o nejvy3§im dosazeném vzdélani

Piihlasku doruéte v obalce oznadené ,Vybérové fizeni — Ugetni“ na OU Hrobce nebo mailem na adresu
starosta@hrobce.cz. nejpozdéji do 18. 11. 2019.

V Hrobcich, 11. 11. 2019

Katefina Hlavacova



PRIHLASKA

— do vybérového fizeni na pozici

ucetni obce

Jméno, pfijmeni, titul

Datum a misto narozeni

Statni pfisluSnost

Misto trvalého pobytu

Cislo ob&anského priikazu nebo ¢&islo
dokladu o povoleni k pobytu

Kontaktni telefon

Kontaktni e-mail

Datum: Podpis uchazece:



